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PROFESSIONISTE DIGITALI

LA proposta è per un percorso forma vo da fruire completamente in e-learning, cos tuito da
- kit  per  l’autodiagnosi:  come  supporto  al  professionista  per  effe uare  una  valutazione

stru urata del livello di efficienza e reddi vità dello studio
- n. 7 webinar forma vi: per fornire gli elemen  / conoscenze di base necessari alle azioni di

miglioramento
- piano d’azione individuale: come supporto al professionista per iden ficare e stru urare il

proprio piano di miglioramento 
Il proge o si propone di dare risposte efficaci alle cri cità più frequen  espresse dai professionis ,
rela vamente  ad  a vità/processi  lavora vi  eccessivamente  dispendiosi  ma  anche  riguardo  a
relazioni (interne / esterne) poco finalizzate. In entrambi i casi si generano ricadute nega ve sul
piano economico.

Gli  obie vi  di  proge o sono quindi  lega  all’o mizzazione di  produ vità  e reddi vità  grazie
all’iden ficazione di modalità di lavoro e strumen  informa ci/digitali/tecnologici che suppor no
le a vità del professionista nelle fasi / processi di lavoro cruciali per il suo business. 

Di seguito una sintesi dei temi 

TITOLO DURATA DOCENTE TEMI

Marke ng digitale 3 h XXX  Inquadramento  sta s co
sull’u lizzo  del  web  per
effe uare ricerche 

 Strumen  e  pia aforme
u lizzabili

 Logiche  per  un’efficace
presenza online

I miei clien  sono reddi zi? 3 h XXX  Focus  sulla  necessità  di
classificare i clien  in base alla
reddi vità

 La  necessità  di  selezionare  i
propri clien

 Criteri  di  selezione  della
clientela

Organizzare in modo smart il flusso
di fa urazione

3 h XXX  Fa urazione e riscossione dei
pagamen

 Preven vi ed incarichi
 Monitoraggio  delle  a vità  e

fa urazione
 Fa urazione ele ronica

Comunicazione efficace ed efficiente 3 h Fabiana
Palù

 La  comunicazione  come
strumento di lavoro

 Rassegna  sugli  strumen  di
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comunicazione

 Scegliere  efficacemente  gli
strumen  in base ad obie vi
e contenu  da comunicare

 Ges re  la  relazione  con  i
diversi interlocutori

Lavoro in mobilità 3 h XXX  Lavoro  in  mobilità:  come
iden ficare  gli  strumen  da
u lizzare e per che a vità

 Comunicare  in  mobilità:
strumen  ed u lizzo

 Archiviazione  ed  accesso  alle
informazioni:  strumen  ed
u lizzo

 Pianificazione  e
coordinamento  di  a vità:
strumen  ed u lizzo

Strategie e strumen  di ges one del
tempo

3 h Fabiana
Palù

 Principi di base per la ges one
del tempo

 Iden ficare  le  priorità
strategiche

 Pianificare le a vità

 Strumen  per la ges one della
pianificazione

Strumen  digitali  a  processi
collabora vi

3 h XXX  Collaborare a distanza: cosa si
può fare e come

 Strumen  per la pianificazione
condivisa e il coordinamento

 Strumen  per  la  presa  di
decisione condivisa


